H Senacka Komisja
Programowa

Harmonogram prac nad oferta dydaktyczna dla studiow pierwszego
I drugiego stopnia w SGH na rok akademicki 2024-2025

Zadanie

Termin

Uwaga: Opis procedur oraz wzory dokumentow dostepne sa na stronie internetowej

https://www.sgh.waw.pl/tworzenie-oferty-dydaktycznej

1. Koordynatorzy przedmiotow podstawowych, kierunkowych oraz zwigzanych z kierunkiem
weryfikuja znajdujace si¢ w systemie Informator https://ofertadydaktyczna.sgh.waw.pl/
dotychczasowe szablony sylabuséw ww. przedmiotow.

9.10.2023-16.10.2023

2. Nauczyciele akademiccy, uprawnieni do prowadzenia zaje¢ wyktadowych w SGH zgodnie z
Zarzqdzeniem Rektora nr 111 z dn. 8.12.2020 ws. zasad tworzenia oferty dydaktycznej dla studiow
pierwszeqo i drugiego stopnia w SGH tekst ujednolicony zgtaszajg do wtasciwych Rad kierunkow
whnioski ws. przeksztalcenia swoich of. autorskich w of. zwigzane z kierunkiem.

9.10.2023-18.10.2023

3. Nauczyciele akademiccy, uprawnieni do prowadzenia zaje¢ wyktadowych w SGH zgodnie z
Zarzgdzeniem Rektora nr 111 z dn. 8.12.2020 ws. zasad tworzenia oferty dyvdaktycznej dla studiow
pierwszego i drugiego stopnia w SGH tekst ujednolicony w systemie Informator:

> zglaszaja si¢ do prowadzenia zajec¢ z przedmiotow podstawowych, kierunkowych
oraz przedmiotéw zwiazanych z kierunkiem (w tym tworzacych specjalnosci). W tym
uzupehiajg (aktualizuja) publikacje poprzez wybor ze Sprawozdania Nauczyciela
Akademickiego (SNA).

> weryfikuja znajdujace si¢ w bazie dane o swoich dotychczasowych ofertach
seminariow dyplomowych (licencjackich i magisterskich) lub zgtaszaja nowe propozycje
seminariow, a takze aktualizujg swoje zainteresowania naukowe (zaktadka — dane
dydaktyka). W tym uzupehiajg (aktualizujg) publikacje poprzez wybor ze SNA.

> weryfikuja znajdujace si¢ w bazie dane o swoich dotychczasowych przedmiotach

autorskich (oferty, ktére nie byty uruchamiane przez ostanie 2 lata nie beda dostepne) w
tym uzupetniajg publikacje poprzez wybdr ze SNA.

> wpisuja w czesci ,,Moje propozycje nowego przedmiotu” pelne sylabusy nowych
przedmiotow autorskich (konkursowych) i skladajg droga mailowg do
skp@sgh.waw.pl kompletne wnioski (wniosek na formularzu + propozycja sylabusa z

bazy w PDF + ew. inne zataczniki) ws. wlaczenia tych propozycji do oferty
dydaktycznej (Procedura nr 1)

Uwaga: wnioski zlozone/przestane do SKP po 31.10.2023 r. lub
niekompletne nie bedg rozpatrywane!

17.10.2023 -31.10.2023

4. Rady kierunkow udzielaja wstepnie zgody na przeksztatcenie of. autorskich na zwiazane z
kierunkami. (Procedura nr 2)

do 31.10.2023

5. Nauczyciele akademiccy na podstawie wstepnych zgod Rad kierunkow dokonuja
dostosowania sylabusa w bazie Informatory po czym przekazuja kompletny wniosek do
wiasciwej Rady kierunku i SKP. (Procedura nr 2)

17.10.2023 -31.10.2023
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6. Rady kierunkow wskazuja osoby do przygotowania propozycji nowych sylabusow
przedmiotoéw kierunkowych i zwigzanych z kierunkiem, a wskazane osoby opracowuja
sylabusy w bazie Informatora i gotowe przekazuja do wtasciwej Rady. (Procedura nr 4)

17.10.2023 -31.10.2023

7. Rady kierunkow procedujg zmiany w programach studiow i przekazuja wstepny zbiorczy
whniosek do SKP (w tym recenzje nowych przedmiotéw). (Procedura nr 3)

2.11.2023 - 24.11.2023

8. Gdy dotyczy - Przewodniczaca SKP kieruje do recenzji proponowane przez Rady
kierunkéw zmiany. (Procedura nr 3)

do 6.12.2023

9. Gdy dotyczy — wykonywane sg recenzje proponowanych przez Rady kierunkéw zmiany
i przekazywane do Rad. (Procedura nr 3)

do 18.12.2023

10. Koordynatorzy przedmiotéw podstawowych i przewodniczacy rad programowych
kierunkéw studiéw analizuja obsade zaje¢ z poszczegdlnych przedmiotéw — odpowiednio —
podstawowych i kierunkowych oraz zwiagzanych z kierunkami i zglaszaja droga mailowg do
Dyrektora ORSE propozycje uzupetnien ewentualnych brakoéw w obsadzie, jak i ewentualne
zastrzezenia co do przewidywanej jakosci proponowanych zajeé.

2.11.2023-22.11.2023

11.Przewodniczaca SKP kieruje do recenzji zgtoszenia (sylabusy) nowych przedmiotow
autorskich. (Procedura nr 1)

do 15.11.2023

12. Recenzenci przygotowuja (w terminie 7 dni od otrzymania prosby) i przesytaja do
Sekretarz SKP skp@sgh.waw.pl opinie dotyczace ocenianych przedmiotow. (Procedura nr 1)

do 23.11.2023

14. Sekretarz SKP kieruje recenzje negatywne i z uwagami do wnioskodawcow celem

ustosunkowania si¢ i wprowadzenia ewentualnych poprawek (w terminie 7 dni). (Procedura nr do 24.11.2023
1
15. Wnioskodawcy ustosunkowuja si¢ do recenzji (Procedura nr 1)

do 4.12.2023

Uwaga: brak odpowiedzi na adres skp@sgh.waw.pl na recenzje we wskazanym terminie
skutkuje brakiem rozpoznania wniosku przez SKP.

16. Prowadzone sg prace w bazie Informatory dotyczace poprawiania sylabuséw zgodnie z
uwagami SKP.

do 21.12.2023

17. Gdy dotyczy - Prowadzone sg prace w bazie Informatory dotyczace poprawiania
sylabusow przedmiotow kierunkowych i zwiazanych z kierunkiem zgodnie z uwagami
recenzentow. (Procedura nr 3)

do 12.01.2024

18. ORSE przekazuje DSL i DSM oraz Radom Kierunkéw wstepne informacje o brakach w
obsadzie przedmiotow kierunkowych i zwigzanych z kierunkiem (za wyjatkiem nowych
przedmiotow).

do 9.01.2024

19. Rady kierunkéw proceduja zmiany w programach studiow i przekazuja finalny zbiorczy
whniosek do SKP (w formie wskazanej przez ORSE). (Procedura nr 3)

do 16.01.2024

21. Opinia Dziekanow SL i SM ws. zmian form zaje¢ + ewentualne dodatkowe konsultacje z
DOD, DSL, DSM, COE w sprawach innych

do 23.01.2024

22. SKP i Dziekani Studiéw w zakresie form zaje¢ wyrazaja opinie o zmianach na
poszczegolnych kierunkach, Rektor wydaje zgode, a ORSE wprowadza zmiany w systemach.

do konca stycznia 2024

23. SKP przyjmuje projekt obsady zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki 2023/2024
i rekomenduje Rektorowi SGH zatwierdzenie tej obsady (oferty dydaktycznej).

do konca lutego 2024

24. SKP i Rady kierunkow weryfikuja przyjete zmiany po wprowadzeniu do USOS.

do konca lutego 2024
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25. SKP przyjmuje i rekomenduje plany i programy studiow dla Senatu SGH. w 1. tyg. marca 2024

26. Senat przyjmuje programy, a Rektor zatwierdza obsadg. marzec 2024
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