Zgodnie z pismem kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych (ponizszy proces dotyczy dokonywania
zakupdw o wartosci przekraczajacej kwote 12 000 zt brutto i jednoczesnie nie przekraczajgcych 30
000 euro):

Zasady w zakresie procedowania zamdwien bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
zgodnie z § 4 ust. 3c Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych bez stosowania przepiséw ustawy
— Prawo zamowien Publicznych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie (zatacznik nr 3 do
zarzadzenia Rektora nr 32 z dnia 8 lipca 2014 r. ze zm.) oraz celem usprawnienia weryfikacji przez
Dziat Zaméwien Publicznych prawidtowosci zastosowania procedury udzielenia zamédwienia,
informuje o koniecznosci przekazywania do Dziatu poprzez system EZD kompletu dokumentaciji, tj.:

Zamowienie procedowane w trybie ofertowym zawierajgce:

1) zaproszenie do ztozenia ofert cenowych, zawierajgce min. nastepujace elementy:
® nazwe zamawiajgcego;

* numer sprawy;

® opis przedmiotu zamdwienia;

¢ okreslenie terminu wykonania zamdwienia;

¢ okreslenie terminu zwigzania ofertg;

¢ kryteria wyboru oferty;

® opis sposobu przygotowania oferty, termin, miejsce i sposéb jej ztozenia (pisemnie, w formie
zeskanowanego dokumentu przekazywanego za posrednictwem faksu lub poczty e-mail — zgodnie z
wyborem wykonawcy);

¢ informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami;

¢ informacje o sposobie przekazania wykonawcom informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub
zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy;

¢ informacje o nastepujacej tresci:

,Oferta ztozona w postepowaniu, przestaje wigza¢ w przypadku zawarcia umowy z wybranym
wykonawca lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy”;

2) potwierdzenie przestania zaproszenia do wykonawcéw lub potwierdzenie zamieszczenia
ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie internetowej Uczelni;

3) ztozone oferty;

4) informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej lub zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy;

5) potwierdzenie przekazania Wykonawcom informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej lub
zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy;

6) zestawienie poréwnania i oceny ofert.



