Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora
nr 21 z dnia 18 marca 2020 r.

ZASADY PODZIALU, WYDATKOWANIA | ROZLICZANIA SRODKOW
NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI NAUKOWEJ
W SZKOLE GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE

Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1
1. Zasady podziatu, wydatkowania i rozliczania $rodkow na prowadzenie dziatalnosci
naukowej w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie, zwane dalej ,Zasadami”,
dotyczg subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego w czesci, ktorg
Szkota Gitéwna Handlowa w Warszawie, zwana dalej ,SGH”, przeznacza na
finansowanie zadan zwigzanych 2z prowadzeniem dziatalnosci naukowej
podlegajgcej prorektorowi wiasciwemu ds. badan naukowych oraz dziatalnosci
naukowej kolegiéw, zwanej dalej ,subwencjg badawczg”.
2. Wydatki w ramach subwencji badawczej dokonywane sg w oparciu o plan
rzeczowo-finansowy.
3. Srodki subwencji badawczej powinny byé wykorzystane do konca roku
budzetowego, na ktory zostaty przyznane.
§2
1. W ramach srodkéw subwencji badawczej finansowane sa:

1) bezposrednie koszty prowadzenia dziatalnosci naukowej podlegajgce;j
prorektorowi wtasciwemu ds. badan naukowych oraz koszty dziatalnosci
naukowej kolegiéw, a w szczegolnosci koszty:

a) dziatan niezbednych do rozwoju specjalnosci naukowych lub kierunkéw
badawczych oraz rozwoju kadry naukowej, w tym koszty zadan
badawczych ujetych w planie zadaniowym kolegium (przekazywanym do
wiadomosci Dziatu Nauki),

b) finansowania zadan badawczych obejmujgcych realizacje badan
naukowych i czynnosci z nimi zwigzanych, prowadzonych w kolegiach

przez uczestnikdw studiow doktoranckich, ktérych tok studiéw obejmuje



okres, na jaki zaplanowano wykonanie zadania badawczego, a ktorych
wyniki bedg wykorzystane w pracy doktorskiej, oraz finansowania dziatan
w zakresie upowszechniania, promowania i popularyzowania osiggnie¢
naukowych uczestnikow tych studiow,

C) zwigzane z zatrudnieniem niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-
technicznej, w tym wynagrodzenia osobowe pracownikéw badawczych
prowadzgcych dziatalnos¢ naukowg w danej dyscyplinie, o ktérych mowa
w art. 343 ust. 7 ustawy dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie i nauce
(Dz. U. z 2020 r. poz. 85 i 374), zwanej dalej ,ustawg”, ktorzy ztozyli
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy,

d) zakupu aparatury naukowo-badawczej niezbednej do realizacji zadan
badawczych,

e) wspotpracy naukowej krajowej i zagranicznej, w tym koszty sktadek
cztonkowskich SGH w krajowych i miedzynarodowych o$rodkach
akademickich, naukowych i innych instytucjach,

f) dziatan w zakresie upowszechniania, promowania i popularyzowania
osiggnie¢  naukowych  pracownikbw badawczych i badawczo-
dydaktycznych,

g) utrzymania infrastruktury badawczej, w tym Biblioteki SGH, Archiwum SGH,
Oficyny Wydawniczej SGH, oraz koszty m.in. dofinansowania 50% kwoty
zakupu czasopism naukowych, dostepu do baz danych, dostepu do
Internetu i ustug informatycznych,

h) zwigzane z realizacjg studenckich projektéw naukowych, w tym m.in.
projektéw wytonionych w drodze konkursu na najlepszy program badawczy
zgtoszony przez studenckie koto naukowe oraz projektéw realizowanych
w ramach programu ,Mtody Naukowiec SGH”,

i) komercjalizacji wynikow dziatalnosci naukowej oraz know-how zwigzanego
Z tymi wynikami;

— ktérych wykaz okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do Zasad;

2) koszty posrednie, naliczane zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzgdzeniu
Rektora dotyczgcym wysokosci kosztow posrednich dla poszczegdlnych
rodzajéw dziatalnosci SGH.

2. Ze srodkow subwencji badawczej nie mogg byc¢ finansowane koszty prowadzenia

dziatalnosci dydaktycznej oraz koszty zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw



badawczo-dydaktycznych SGH na podstawie umoéw o prace lub umoéw
cywilnoprawnych oraz wynagrodzenia uczestnikow studiow doktoranckich z tytutu

umow cywilnoprawnych.

Rozdziat 2

Podziat srodkéw subwencji badawczej
§3

. Prorektor wiasciwy ds. badan naukowych okresla wysoko$¢ srodkdéw subwencji
badawczej oraz dokonuje ich podziatu, z zachowaniem zasad, o ktérych mowa
wust. 21 3.
. 90% $rodkdw przeznaczonych na finansowanie bezposrednich kosztow
dziatalnosci naukowej, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a-f, rozdziela sie
pomiedzy kolegia, a pozostate 10% tych Srodkow pozostawia sie w dyspozycji
prorektora wtasciwego ds. badan naukowych.
. Podziat srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, w czesci przeznaczonej dla kolegiéw,
okresla sie proporcjonalnie do liczby pracownikéw poszczegdlnych kolegiow, ktdrzy
ztozyli odwiadczenie, o ktérym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy (wg stanu na dzienh
31 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktéry przyznawane sg srodki),
przy czym przy podziale uwzglednia sie rowniez srodki przeznaczone na badania
ciggte, ktore zostaty zgtoszone przez dziekanow kolegidw.
. Dalszego rozdysponowania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, na poszczegdine
zadania zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci naukowej, z mozliwoscig ustalenia
rezerwy w wysokosci 5% kwoty przeznaczonej do podziatu, dokonuje odpowiednio
prorektor wtasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium.
. Do czasu dokonania podziatu $rodkéw, o ktérym mowa w ust. 1, dziekanom
kolegiéw, w ramach uruchomionych linii budzetowych w systemie Controllingu
Finansowego, udostepnia sie srodki w wysokosci 40% kwoty subwencji badawcze]
przyznanej danemu kolegium w roku poprzedzajgcym rok budzetowy.
Uruchomienie linii budzetowych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nastgpi do

15 stycznia danego roku budzetowego.



Rozdziat 3

Przyznawanie srodkéw finansowych na realizacje zadania badawczego

§4

1. Wybér zadan badawczych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a:

1) finansowanych ze srodkéw pozostajgcych w dyspozycji prorektora wtasciwego
ds. badan naukowych odbywa sie w drodze organizowanego przez niego
konkursu, przeprowadzonego zgodnie z ustalonym i ogtoszonym przez niego
regulaminem;

2) finansowanych ze srodkoéw pozostajgcych w dyspozyciji dziekanow kolegiow
odbywa sie na zasadach przez nich okreslonych.

2. Zadania badawcze, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b, finansowane sg ze
Srodkow pozostajgcych w dyspozycji dziekandw kolegiow.

3. Wybér zadan badawczych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. b, odbywa sie
w drodze organizowanych przez dziekandéw kolegiéow konkurséw. Regulaminy
konkursow ustalajg i ogtaszajg dziekani kolegiow, przy czym okreslone w nich
kryteria konkursowe muszg by¢ kwantyfikowalne, tzn. mierzalne i stopniowalne
w warto$ciach liczbowych.

4. Doktorant SGH bedacy uczestnikiem studiéw doktoranckich prowadzonych
w kolegium moze przystgpi¢ do konkursu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli uzyska
zgode opiekuna naukowego wyznaczonego z zachowaniem regulacji
obowigzujgcych w kolegium.

5. Z kierownikiem zadania badawczego, bedgcego doktorantem SGH, o ktérym mowa
w ust. 4, podpisywane jest porozumienie, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do Zasad. Porozumienia podlegajg rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow,

ktérej dokonujg biura kolegiow.

Rozdziat 4
Dysponowanie przyznanymi na realizacje zadan badawczych srodkami

finansowymi oraz ich wydatkowanie

§5
Dysponowanie przyznanymi na realizacje zadah badawczych srodkami finansowymi

oraz ich wydatkowanie wymagajg zachowania nastepujgcych zasad:



1) odpowiednio prorektor wiasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium
przekazuje do Kwestury, za posrednictwem systemu Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg, informacje o dokonanym podziale srodkéw finansowych wraz
z wykazem wybranych zadan badawczych i kierownikow tych zadan;

2) w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa
w pkt 1, Kwestura uruchamia odpowiednie linie budzetowe w systemie
Controllingu Finansowego (bez sktadania odrebnych kosztoryséw przez
kierownikéw zadan badawczych);

3) mozliwos¢é wydatkowania srodkéw wygasa z koncem roku budzetowego, na ktéry
zostaty one przyznane, przy czym, odpowiednio prorektor wiasciwy ds. badan
naukowych albo dziekan kolegium moze w uzasadnionych przypadkach:

a) wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu finansowania i realizacji zadania
badawczego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lit. a i b, na rok nastepny;
zadania badawcze, ktore bedg kontynuowane nalezy ujg¢ w planie
zadaniowym na kolejny rok, a koszty ich realizacji uwzgledni¢ przy
rozdysponowywaniu srodkow;

b) przesuwac srodki miedzy zadaniami badawczymi lub przeznaczy¢ je na nowe
zadania, w szczegodlnosci gdy istnieje przestanka, ze $rodki te nie zostang
wydatkowane do konca danego roku budzetowego.

§6

. Dysponentami $rodkéw, w rozumieniu regulacji wewnetrznych SGH, w zakresie

wydatkowania srodkéw przyznanych na realizacje zadania badawczego sa:
1) prorektor wiasciwy ds. badan naukowych;
2) dziekani kolegidw.

. Wydatkowanie srodkéw musi by¢ kazdorazowo poprzedzone ztozeniem wniosku za

posrednictwem systemu Workflow.

. Osobg uprawniong do ztozenia wniosku jest dysponent srodkéw lub wskazana
przez niego osoba (np. kierownik zadania badawczego). Przekazanie uprawnienia
nie wymaga formy pisemnej i odbywa sie poprzez udostepnienie wskazanej osobie
odpowiedniegj linii budzetowe;.

. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ udokumentowane fakturami, rachunkami lub
innymi dowodami finansowo-ksiegowymi (wystawionymi nie pozniej niz 31 grudnia
danego roku budzetowego). Dokumenty finansowe — prawidtowo opisane przez

kierownika zadania badawczego (a w przypadku, kiedy kierownik zadania



badawczego jest doktorantem SGH - takze sprawdzone przez opiekuna
naukowego) i zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym przez prorektora
wiasciwego ds. badan naukowych albo dziekana kolegium — przekazywane sg do

Kwestury.

Rozdziat 5

Realizacja i odbiér zadania badawczego

§7
1. Zadanie badawcze jest realizowane przez kierownika zadania badawczego
wspolnie z zespotem badawczym, lub — w przypadku gdy kierownikiem zadania
badawczego jest osoba, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2 — moze by¢ realizowane przez
niego rowniez samodzielnie.
2. Kierownikami zadan badawczych mogag byc:

1) pracownicy SGH prowadzacy dziatalnos¢ naukowg w danej dyscyplinie,
o ktérych mowa w art. 343 ust. 7 ustawy, i ktérzy ztozyli oSwiadczenie, o ktdrym
mowa w art. 265 ust. 5 ustawy;

2) doktoranci SGH.

3. W sktad zespotu badawczego mogg wchodzi¢ pracownicy badawczy i badawczo-
dydaktyczni, prowadzgcy dziatalnos¢ naukowg w danej dyscyplinie, o ktérych mowa
w art. 343 ust. 7 ustawy i ktorzy ztozyli oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 265
ust. 5 ustawy, oraz pracownicy inzynieryjno-techniczni, studenci i doktoranci SGH.
Informacje o skitadzie osobowym zespotu badawczego nalezy przekaza¢ do
wiadomosci Dziatu Nauki niezwtocznie po podziale srodkéw subwencji badawczej
przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci naukowej.

4. Kierownik zadania badawczego zobowigzany jest do:

1) wykonania zadania badawczego (sporzadzenia opracowania naukowego)
zgodnie z opisem zamieszczonym we wniosku i harmonogramem zadania
badawczego;

2) wydatkowania przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem, a takze
zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami;

3) dostarczenia do jednostki zapewniajgcej obstuge administracyjng zadania
badawczego, na potrzeby sprawozdawcze, niezbednych tresci merytorycznych

dotyczagcych zrealizowanego zadania badawczego;



4) niezwtocznego powiadamiania o0 przeszkodach w realizacji zadania
badawczego kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowane jest
zadanie badawcze oraz odpowiednio prorektora wiasciwego ds. badan
naukowych albo dziekana kolegium, a w przypadku gdy kierownikiem zadania
jest doktorant SGH — rowniez opiekuna naukowego;

5) uzgodnienia z Kwesturg rozliczenia kosztow realizacji zadania badawczego
w terminie do 21 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, na ktory
przyznane zostaty srodki na jego realizacje.

. Kierownikowi zadania badawczego, bedgcego doktorantem SGH, udostepnia sie,

w miare potrzeb, skfadniki majgtkowe kolegium, w ktérym realizowane jest zadanie

badawcze, niezbedne do jego wykonania.

§8

. Rezultat realizacji zadania badawczego, zwany dalej ,pracg”, w tym opracowanie
naukowe, wymaga recenzji i odbioru, z zastrzezeniem ust. 2.
. W przypadkach uzasadnionych charakterem zadania badawczego, odpowiednio
prorektor wiasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od wymogu okreslonego w ust. 1.
. Recenzenta pracy ustala odpowiednio prorektor wtasciwy ds. badan naukowych
albo dziekan kolegium, w ramach ktérego praca byla realizowana (zaleca sie
korzystanie z recenzentéw spoza SGH). W przypadku negatywnej recenzji,
odpowiednio prorektor wkasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium moze
podjac decyzje o wyznaczeniu nowego recenzenta i skierowaniu pracy do ponownej
recenzji.

. Prace, a takze — o ile nie zachodzi przypadek, o ktérym mowa w ust. 2 — recenzje,

nalezy w terminie do konca danego roku budzetowego przekaza¢ w formie

elektronicznej do Dziatu Nauki lub — w przypadku gdy zadanie badawcze
realizowane jest w kolegium — do biura kolegium. Zadanie badawcze uznaje sie za
zrealizowane z chwilg dokonania przekazania, pod warunkiem ze dokonany

zostanie odbiér pracy, o ktérym mowa w ust. 5.

. Odbidr pracy, dokonany nie pozniej niz ostatniego dnia lutego roku nastepujgcego

po roku budzetowym, na ktory przyznane zostaty srodki na realizacje zadania

badawczego, odbywa sie komisyjnie ze sporzgdzeniem protokotu zdawczo-
odbiorczego. Komisje odbioru pracy, zwang dalej ,Komisjg”, powotuje odpowiednio

prorektor wtasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium. Komisja powinna



liczy¢ nie mniej niz trzech cztonkow, a w jej sktad nie mogg wchodzi¢: kierownik
zadania badawczego, wspotwykonawcy oraz opiekun naukowy. W posiedzeniu
Komisji mogg wzig¢ udziat wykonawcy przyjmowanych prac oraz opiekunowie
naukowi. Komisja podejmuje decyzje w sprawie przyjecia pracy. Zasady i tryb pracy
Komisji, w tym terminy posiedzen Komisji i odbioru zadan badawczych, ustala
odpowiednio prorektor wtasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium.

6. Po odbiorze komisyjnym protokét zdawczo-odbiorczym przekazywany jest w formie
elektronicznej do Dziatu Nauki lub — w przypadku gdy komisyjny odbior pracy miat
miejsce w kolegium — do biura kolegium, przy czym biuro kolegium, niezwtocznie
po otrzymaniu dokumentu, zobowigzane jest wraz z pracg i recenzjg przekazac je
do Dziatu Nauki.

7. Praca, recenzja i protokét zdawczo-odbiorczy przechowywane sg przez Dziat Nauki
przez okres nie krotszy niz 6 lat.

8. Prace, ktore zostaty pozytywnie zrecenzowane i komisyjnie odebrane mogg zostac
zdeponowane, z zachowaniem przepiséw odrebnych regulacji lub zawartych umow,
w Cyfrowym Otwartym Repozytorium SGH (Cyber Open Repository) — COR SGH.

9. Nadzér nad prawidtowym przebiegiem ocen i odbioréw zadan badawczych
w postaci opracowania naukowego sprawuje odpowiednio prorektor wtasciwy
ds. badan naukowych albo dziekan kolegium, w ktérym zadania badawcze byty
realizowane.

10. Obstugg administracyjng zadan badawczych realizowanych ze $rodkow
pozostajgcych w dyspozyciji prorektora wtasciwego ds. badan naukowych zajmuje
sie Dziat Nauki.

11. Obstugg administracyjng zadan badawczych realizowanych ze $rodkéw
pozostajgcych w dyspozycji dziekanow kolegiéw zajmujg sie odpowiednie biura

kolegiow.

Rozdziat 6

Kontrola realizacji zadania badawczego
§9
Zasady i tryb sprawowania kontroli merytorycznej i organizacyjnej realizacji zadan

badawczych, ich rozliczenia oraz oceny ustalajg odpowiednio prorektor witasciwy ds.
badan naukowych oraz dziekan kolegium.



Rozdziat 7
Zasady przyznawania srodkow na wyjazdy w ramach wspétpracy naukowej
oraz wyjazdy zwigzane z upowszechnianiem nauki, w tym wyjazdy na
konferencje, sympozjaiinne wydarzenia naukowe
§ 10
1. Podejmujgc decyzje w sprawie przyznania srodkéw na wyjazd odpowiednio
prorektor wtasciwy ds. badan naukowych albo dziekan kolegium:

1) kieruje sie zasadg, zgodnie z ktorg, w pierwszej kolejnosci finansowany bedzie
wyjazd pracownika, ktéry:

a) ztozyt oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy,

b) ztozyt oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 343 pkt 7 ustawy,

C) posiada w dorobku osiggniecia naukowe oraz wykazat sie aktywnoscig
naukowg wymaganymi do uzyskania stopnia doktora i doktora
habilitowanego,

d) zaangazowany bedzie w prace podejmowane przez Kkrajowy lub
zagraniczny osrodek akademicki, naukowy lub inng instytucje, z ktorg
wspotpracuje SGH,

e) bedzie aktywnie uczestniczyt w okreslonym wydarzeniu naukowym
(np. w trakcie ktérego wygtosi referat, zaprezentuje poster, lub po ktérym
opublikuje opracowanie w materiatach pokonferencyjnych),

f) podejmie sie w ramach wyjazdu aktywnosci, ktérych tematyka bedzie
zgodna z prowadzonymi badaniami naukowymi;

2) bierze pod uwage czy i w jakim stopniu przy dokonywaniu wyboru miejsca
wyjazdu pracownik lub doktorant SGH kierowat sie kryteriami, o ktérych mowa
W ust. 2.

2. Przy dokonywaniu wyboru miejsca wyjazdu nalezy brac¢ pod uwage:

1) renome i doswiadczenie danej instytucji lub organizatoréw wydarzenia;

2) forme publikacji materiatbw z wydarzenia naukowego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem konferencji znajdujgcych sie w sporzgdzonym i ogtoszonym
przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na podstawie art. 267 ust. 3
ustawy wykazie czasopism naukowych i recenzowanych materiatow
z konferencji miedzynarodowych;

3) wysokos¢ kosztéw udziatu.



. Wyjazd moze by¢ finansowany z kilku linii budzetowych, réwniez tych

niezwigzanych z subwencjg badawcza.

Rozdziat 8

Postanowienia koncowe

§ 11

. Dziat Nauki i biura kolegiow odpowiadajg za przygotowanie, odpowiednio
w zakresie swoich kompetencji, danych do sprawozdania z wykorzystania
subwencji badawcze]j na zasadach okreslonych przez Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego. Przygotowane dane, przed przekazaniem do Ministerstwa,
weryfikuje Kwestura.

. Zadania badawcze oraz ich wyniki stanowig przedmiot prawa autorskiego
i podlegajg ochronie na podstawie odrebnych regulacji.

. Upowszechnianie wynikébw zadan badawczych odbywa sie na zasadach
okreslonych w odrebnej regulacji dotyczgcej zarzgdzania prawami autorskimi,
prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci przemystowej oraz zasad ich

komercjalizacji w SGH.

10



