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Akademicki System Archiwizaciji Prac (ASAP) to nowoczesne, elektroniczne archiwum

prac zintegrowane z systemem antyplagiatowym Plagiat.pl.

Logowanie do systemu

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie na stronie https://asap.sgh.waw.pl/

@ ASAP

© AntyPlagiat.pl
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& Zaloguj

W kolejnym kroku Wyktadowca przeniesiony jest na stronie logowania kontem SGH.

SGH =

Zaloguj

Adres e-mail

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

Zaloguj sie przy uzyciu konta SGH
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https://asap.sgh.waw.pl/

1. Dane uzytkownika

Uzytkownik systemu ASAP nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian w swoich danych, moze
tylko zweryfikowa¢ poprawnos¢ wprowadzonych do systemu danych. W tym celu nalezy

najechac kursorem na zaktadke Moje konto w prawym gérnym rogu strony.

& Moje kont

& Moje konto

# moje dane

Dane podstawowe

Imie
Drugie imie
Nazwiska

Email

Uzytkownik ma wglad do danych ogdlnych oraz danych szczegdtowych dotyczgcych zakresu
swoich uprawnien. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w danych uzytkownika,

nalezy skontaktowac sie z administratorem systemu, ktéry ma mozliwo$¢ edycji danych.

2. Lista prac

Wyktadowca na swoim koncie ma dostep do wszystkich prac zaliczeniowych oraz publikacii
naukowych, do ktérych zostat przypisany jako Opiekun lub recenzent oraz do publikacii
naukowych, ktére wprowadzit.

Za pomoca zielonej lupki Wyktadowca moze uzyska¢ podglad do szczegdtow pracy: danych
0 pracy, zawartosci pracy, wynikow analizy antyplagiatowej, aktywnosci oraz dokumentow do
druku. Ta opcja pozwala rowniez zobaczy¢ komunikat o problemie z wysytka pracy, oznaczony

czerwonym tréjkgtem na liscie dokumentow.
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Za pomoca Wyktadowca moze edytowa¢ metadane o pracy oraz dodac
recenzenta.

Za pomocg Wyktadowca moze przejs¢ do widoku Raportu podobienstwa.

& Lista prac zaliczeniowych &

Rodzaj pracy Tytut Autor Numer indeksu Wyswietl

Wyéwietlam 3 Prace zaliczeniowe

Tytut Autor Status Wydziat Data utworzenia Data modyfikacji  Akcje

Wyktadowca ma dostep do:
e Podstawowych danych pracy (rodzaj pracy, streszczenie, stowa kluczowe, tytut).
e Zaktadki ,Zawarto$¢ pracy”’, w ktorej dostepna jest tres¢ pracy do wgladu, oraz
mozliwos¢ pobrania pliku pracy w formacie .pdf.
o Zaktadki ,Aktywnos$¢”, ktéra daje wglad do kolejnych przeprowadzonych czynnoSci
w aplikacji ASAP.
e Zaktadki ,Do druku”, w ktérej znajduja sie dokumenty wygenerowane dla danej pracy, sa

to m.in. ocena raportu podobienstwa, oswiadczenia studenta.
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Aktywnosc
28 Wrz
2015
13:35 * system wystat prace (wersja 1) do promotora.
12:47 (U [ system zaakceptowat oswiadczenia (wersja 1).
12:45 system utworzyt szkic pracy

3. Statusy prac

Dokument w systemie moze posiadac nastepujace statusy:

Szkic — student rozpoczat proces dodawania pracy do systemu, jednak nie ukonczyt go,
Do akceptacji — student ukonczyt dodawanie pracy do systemu i wystat jg do akceptac;i
dla opiekuna pracy.

Do poprawy — opiekun pracy skierowat dokument do poprawy dla studenta.

Gotowa do wystania - opiekun zaakceptowat prace. Praca jest wystana do analizy
antyplagiatowe;.

Oczekuje na wystanie do analizy — opiekun skierowat prace do wystania do analizy
antyplagiatowe;.

Wystana do analizy — praca jest przetwarzana przez system antyplagiatowy.

Raport wymaga analizy - raport podobienstwa czeka na ocene opiekuna pracy.
Raport zaakceptowany  — raport zostat zaakceptowany, praca moze zostaé
zarchiwizowana.

Zarchiwizowana — praca przeniesiona do elektronicznego archiwum prac.
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4. Procedura obiegu pracy zaliczeniowej

Procedura rozpoczyna sie od dodania pracy zaliczeniowe] przez studenta i uzupetnienia
brakujgcych danych o pracy. W kolejnym kroku student zobowigzany jest do zaakceptowania
o$wiadczenia o samodzielnosci wykonania pracy. Plik z o$wiadczeniem dostepny jest

w zaktadce Do druku przy kazdej z prac zaliczeniowych.

W obiegu dokumentéw w ASAP wyktadowca wykonuje kolejno nastepujgce czynnosci:

Krok 1. Akceptacija pracy

Prace widoczne na liscie posiadajg rozne statusy informujgce uzytkownika o etapie w procesie
obiegu pracy w ASAP, na ktérym sie znajdujg. Prace dodane przez studenta otrzymujg status
,Do akceptacji”. By zobaczy¢ tre$¢ dokumentu nalezy przy danej pracy w polu Akcje wybrac
przycisk ,Pokaz " a nastepnie zaktadke ,Zawartos¢ pracy”.

Warunkiem przestania pracy do opiekuna jest zaakceptowanie przez studenta oswiadczenia o
samodzielnosci pracy.

Rolg opiekuna jest zweryfikowanie tresci dokumentu i nazwy pliku dodanego przez studenta do

sprawdzenia i zaakceptowanie pracy lub skierowanie jej do poprawy.

Zawarto$¢ pracy

Plikzpracg [E e =cM TEST.docx 11.5KB

v Akceptuj 3 Skieruj do poprawy
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W przypadku akceptacji pracy zaliczeniowej, opiekun wysyta prace do weryfikacji w systemie

antyplagiatowym Plagiat.pl w celu wykonania analizy.

™ Prace zaliczeniowe @ Podglad
& TEST PRACY B E C—

Dane pracy

Dane pracy

Rodzaj pracy  Praca zaliczeniowa

Opiekun pracy

W ciggu maksymalnie 24 godzin generowany jest Raport Podobienstwa, kitory jest wynikiem

weryfikacji antyplagiatowe;.
Opiekun pracy otrzymuje wiadomos$c¢ e-mail z Raportem podobienstwa.

Krok 2. Skierowanie pracy do poprawy

W przypadku, gdy wyktadowca nie uznaje otrzymane] wersji pracy za ostateczng moze
skierowac jg do poprawy. Zostaje wtedy przeniesiony do modutu, w kiérym ma mozliwos¢
wprowadzenia swoich uwag do tresci dokumentu oraz moze wczyta¢ plik z pracg wraz z

wprowadzonymi komentarzami, a nastepnie przestac te informacje studentow
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€ Skierowanie pracy do poprawy

Uwagi | uwagi. uwagi, uwa

g

Plik z komentarzami

® Anuluj

Krok 3. Ocena raportu podobienstwa

Po zakonczeniu analizy antyplagiatowej system Plagiat.pl generuje Raport podobienstwa, ktére
sg dostepne dla Wyktadowcy po wejsciu w ikone zielonej lupy przy pracy na liscie dokumentow.

Opiekun pracy otrzymuje rowniez wiadomos¢ e-mail z Raportem podobieristwa.

wyswietlam wszystkie 8 Prace dyplomowe

Data Data
Tytut Autor Status Wydziat utworzenia  modyfikacji  Akcje
0 WBNIL 26/08/2019  2Z6/08/2019
aport zaakceptowan, WENIL 25/08/2019  26/08/2019 0 | Ll

=

Test AP1 ASAP Demo

(E ﬂatyplagiat

RAPORTU: 2019-12-04 13:56:50

Jan Kowraltski

— Metryka podobienstw

0,00%
wpt @ wr2 @ BAP @

25 1625 11481

» | m | ii b\em

= Alerty
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Dzieki ikonom obecnym powyzej Raportu podobienstwa uzytkownik ma réwniez mozliwos¢:
e zapisania raportu do pliku w formacie HTML,
e wydrukowania raportu (po kliknieciu otwiera sie wersja do wydruku dostosowana do
formatu A4),

e zapoznania sie z Instrukcja interpretacji Raportu podobienstwa.

Po przeanalizowaniu raportu Wyktadowca moze wystawi¢ opinie na temat pracy. W tym celu z
Listy Dokumentdw w kolumnie akcje nalezy wybra¢ ikone Wystaw opinie.

Wyswietlam 1 Praca dyplomowa

. Data . Data ) N wystaw
Tytut Autor Status Wydziat utworzenia modyfikacji  Akcjg opinie
(1] [ :,Jid,:wt gotowy f |l E

Po dokonaniu tej czynnosci generowany jest Protokét kontroli oryginalnosci pracy zaliczeniowe;.
Opiekun uwzgledniajac wyniki otrzymanego Raportu Podobienstwa moze zaakceptowac prace
jako samodzielng lub skierowac jg do poprawy ze wzgledu na zbyt duzg ilo$¢ zapozyczen w
proporcji do tresci wiasnych, lub nieprawidtowe ich zastosowanie. W skrajnych przypadkach,
gdy wysokie wartosci wspotczynnikdw swiadczg o znikomym wktadzie pracy wiasnej, lub gdy
dokument zawiera nieuprawnione zapozyczenia moze on zosta¢ skierowany do postepowania
wyjasniajgcego. W tym przypadku praca otrzymuje status ,, !

Opiekun dokonuje oceny poprzez wybranie jednej z trzech opciji:

o Nie istnieje podejrzenie popetnienia przez studenta czynu polegajgcego na przypisaniu
sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementow cudzego utworu Student nie
dopuscit sie plagiatu.

o Kieruje prace do poprawy
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e (Odrzucam prace, poniewaz istnienie podejrzenie popetnienia przez studenta czynu

polegajgcego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementow

cudzego utworu.

5. Procedura obiegu publikacji naukowej

Procedura rozpoczyna sie od dodania publikacji i uzupetnienia brakujacych wymaganych
danych. Brakujgce wymagane dane to autorzy publikaciji, rodzaj, opiekun publikacji, tytut, jezyk

gtowny. Na koricu dodawany jest plik z trescig publikacii.

& Publikacje naukowe + Dodaj

& Nowa publikacja naukowa

Autorzy
Autor 1* | Wybierz v M|

Tytut naukowy Imie Nazwisko
+ Dodaj autora

Dane pracy

Rodzaj publikacji * = Wybierz rodzaj publikacji

Opiekun publikacji *

Osoba odpowiedzialna za akceptacje raportu podobierstwa.
Tytut *
Tytut w jezyku obcym

Streszczenie

Stowa kluczowe

W kolejnym kroku Wyktadowca wysyta publikacje do analizy antyplagiatowej. W ciggu

maksymalnie 24 godzin generowany jest Raport Podobieristwa, ktory jest wynikiem weryfikacii

antyplagiatowe;.
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& Lista publikacji naukowych |

Rodzaj publikacji Tytut Autor Wyswietl
10
> Wyszukiwanie zaawansowane
Wyswietlam 2 Publikacje naukowe
Data Data
Tytut Autor Status utworzenia modyfikacji Akcje
18/02/2019 18/02/2019 o u
Test publikacji naukowych Raport wymaga analizy | 18/02/2019 18/02/2019 | Q |l u

Opiekun publikacji moze zapoznac sie z Raportem podobienstwa.

6. Filtrowanie/wyszukiwanie

Funkcja filtrowanie pozwala na  wysSwietlenie danych, ktére spetniajg okreslone przez
uzytkownika warunki. Jest to funkcja, dzieki ktorej minimalizowany jest czas, ktory nalezatoby

poswieci¢ na reczne wyszukanie danych w systemie.

W polach filtrowania nalezy wpisa¢ co najmniej jeden znak lub fraze — w wynikach pojawig sie

wszystkie rekordy, w ktdrych znak/grupa znakow wystepuja.

FILTROWANIE/WYSZUKIWANIE PODSTAWOWE

A. PRACE ZALICZENIOWE, PUBLIKACJE NAUKOWE
Rodzaj pracy Tytut Autor Numer indeksu

> Wyszukiwanie zaawansowane
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Wyszukiwanie podstawowe opiera sie na 4 filtrach:

- Rodzaj pracy — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ odpowiednio: praca zaliczeniowa lub
publikacja naukowa- wowczas wyswietla sie wszyscy uzytkownicy (studenci), ktérzy zamiescili
w systemie ten typ pracy;

- Tytut — po wpisaniu fragmentu tytutu np. wyrazu lub frazy - wy$wietlg sie wszystkie wyniki
odpowiadajace zapytaniu

- Autor — po wpisaniu imienia/nazwiska, fragmentu imienia/nazwiska, pojawig wszystkie
propozycje spetniajgce kryterium.

- Numer indeksu — po wpisaniu indywidualnego numeru studenta, pojawi sie tylko jeden rekord;

FILTROWANIE/WYSZUKIWANIE ZAAWANSOWANE

A. PRACE ZALICZENIOWE, PUBLIKACJE NAUKOWE

Rodzaj pracy Tytut Autor Numer indeksu
[2=]
~ Wyszukiwanie zaawansowane
Wydziat Kierunek Rodzaj studidw System studiéw
Promotor Status Data utworzenia od Data utworzenia do
8 =
Data modyfikacji od Data modyfikacji do Data wygenerowania raportu od Data wygenerowania raportu do
= i 8 =
Ukryj szkice Ukryj nieaktywne prace

Funkcje wyszukiwania zaawansowanego pozwalajg na uzyskanie wykazu rekordow
odpowiadajgcych zapytaniom.

Kierunek - wybierajgc z listy nazwe filtrowanie zawezane jest ono do 0s6b studiujgcych dany
kierunek

Rodzaj studidw - filtrowanie wg kryterium: studia stacjonarne, niestacjonarne, I-ll- stopnia,
Opiekun pracy nalezy wpisac imie lub nazwisko lub imie opiekuna pracy

Status wyszukiwanie pracy po tym na jakim jest etapie realizacji np. szkic, do akceptacii,
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Data utworzenia od ) wyszukiwanie ograniczone do dat, w ktorych

—  zostat wprowadzony dokument,

Data utworzenia do — mozna wprowadzi¢ jedng z dat: poczatkowg albo korncowa

Data modyfikacji od ] wyszukiwanie, ograniczone do dat, w ktérych miata miejsce ostatnia

Data modyfikacji do B modyfikacja, mozna wprowadzi¢ jedng z dat:

—

poczatkowa albo koricowg
Data wygenerowania raportu od | wyszukiwanie, ograniczone do dat, w ktorych zostat

Data wygenerowania raportu do_| wygenerowany raport, mozna wprowadzi¢ jedng date

Jezeli pole Ukryj szkice zostanie zaznaczone spowoduje to zawezenie wynikow wyszukiwania

do prac na tym etapie.

B. PUBLIKACJE NAUKOWE
& | istz publikacji naukowych &3
Rodzaj publikacji Tytut Autor

Wyszukiwanie zaawansowane

Opiekun publikacji Status Data utworzenia od Data utwaorzenia do

Data madyfikacji od Data modyfikacji do Data wygenerowania raportu od Data wygenerowania raportu do

Funkcje wyszukiwania zaawansowanego pozwalajg na uzyskanie wykazu rekordow
odpowiadajgcych:
Opiekun publikacji - wyszukiwanie na podstawie imienia i/lub nazwiska opiekuna
merytorycznego
Status - wyszukiwanie po statusie pracy (np. szkic, do akceptaciji, do poprawy itp.)
Data utworzenia od | wyszukiwanie ograniczone do dat, w ktérych

zostat wprowadzony dokument,

Data utworzenia do  mozna wprowadzi¢ jedna z dat: poczatkowa albo korcowa,
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Data modyfikacji od | wyszukiwanie, ograniczone do dat, w ktorych miata miejsce ostatnia
Data modyfikacji do | modyfikacja, mozna wprowadzi¢ jedng z dat:
poczatkowa albo koncowa,
Data wygenerowania raportu od wyszukiwanie, ograniczone do dat, w ktérych zostat
Data wygenerowania raportu do wygenerowany raport, mozna wprowadzi¢ jedng date
W przypadku niepodania zadnego wpisu w pola edycyjne lub wybrania filtréw z list rozwijalnych,

zapytanie o wyszukanie nie zostanie zainicjowane.

7. Wylogowanie z systemu ASAP.

Wylogowanie z systemu ASAP odbywa sie po wybraniu zaktadki Wyloguj znajdujacej sie

w prawym gornym rogu okna aplikacji.

Zalogowany jako M e nnw
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