Generowanie sprawozdania z dziatalnosci organizacji studenckiej

1. W Rejestrze Organizacji nalezy wybra¢ organizacje, ktdrej sprawozdanie uzytkownik chce
wygenerowagd, poprzez klikniecie na link wskazujacy na nazwe organizaciji.
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Rysunek 1. Przejscie do szczegotow organizacji

2. Nalezy przejs¢ do sekcji Sprawozdania.
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Rysunek 2. Sprawozdania

3. W sekcji Sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Generuj sprawozdanie.
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Rysunek 3.1 Sekcja Sprawozdania

Wyswietli sie okno, gdzie z listy rozwijanej nalezy wybra¢ zdefiniowany okres
sprawozdawczy za ktéry generowane jest sprawozdanie, a nastepnie nacisnac przycisk
Generujraport.

Rysunek 4. Wskazanie okresu sprawozdawczego

Po wygenerowaniu raportu, nalezy zamknac okno. Jesli sprawozdanie nie pojawi sie od
razu w tabeli Sprawozdania Organizacji, nalezy klikng¢ na przycisk Odswiez.

Przejscie do szczegdtéw sprawozdania jest mozliwe poprzez dwukrotne klikniecie na
wybranym rekordzie lub oznaczenie checkboxa rekordu, a nastepnie przycisku Edytuj.
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Rysunek 5. Przejscie do szczegotow sprawozdania

Po wejsciu w szczegoty sprawozdania mozna podejrze¢ informacje, ktére bedg w nim
zawarte.

Na sprawozdanie sktada sie informacja o liczbie cztonkdéw organizaciji, liczbie cztonkéw
na studiach niestacjonarnych, szczegéty osoby generujacej raport, szczegdty opiekuna
organizacji, lista cztonkdéw organizaciji, lista zakonczonych w danym okresie
sprawozdawczym projektow akademickich wraz z ogélnymi informacjami o nich.

Jezeli projekt nie znalazt sie na liscie nalezy sprawdzi¢ czy jego data zakorniczenia miesci
sie w danym roku akademickim oraz czy zostat wprowadzony w finalny status
(Zakonczony lub Zakoriczony — rozliczony).

Nastepnie nalezy wybraé przycisk Generuj plik PDF, co spowoduje przygotowanie
sprawozdanie, ktdre zostanie wyswietlone w tabeli Dokumenty. Jesli sprawozdanie nie
pojawi sie od razu w tabeli Sprawozdania Organizacji, nalezy klikna¢ na przycisk
Odswiez.
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Rysunek 6. Wygenerowanie pliku sprawozdania



9. Wygenerowany plik nalezy otworzy¢ przez klikniecie w jego nazwe.
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Rysunek 7. Otwarcie pliku sprawozdania

10. Plik sprawozdania nalezy wydrukowac, podpisac i dostarczy¢ do Dziatu Obstugi
Studentéw.
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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
Warszawa, 31.07.2024
1. Organizacja
Klub Biznesu
2. Okres sprawozdawczy

Rok akademicki 2023/24

3. Wykaz projektow

4. Liczba cztonkow organizacji

Organizacja liczy 2 cztonkéw — studentéw SGH, w tym 0 studentéw uczeszczajgcych na studia w
trybie niestacjonarnym.

Rysunek 8. Plik sprawozdania



