Realizacja Projektu Akademickiego

1. Po przejsciu zgtoszenia przez wszystkie etapy i akceptacji ZPA do realizacji, przez system
automatycznie w Projekty tworzony jest nowy projekt o statusie Zgtoszony do realizacji.
Wszystkie dane wprowadzone przez zgtaszajgcego sa przeniesione do informacji o
projekcie. Wyjatek stanowi kosztorys projektowy, do ktérego zostaje przeniesiona
wytacznie pozycja przychodu Wptaty uczestnikow rozliczane poza SGH (np. konferencji,
szkolen) dla ktérych mozna wskazac¢ koszty rozliczone poza SGH.

W przypadku zmian informacji o Projekcie Akademickim wzgledem informacji zawartych
w Zgtoszeniu Projektu Akademickiego nalezy postapi¢ zgodnie z instrukcja dotyczaca
wprowadzenia zmiany w projekcie.

Kazdy projekt zgtoszony do realizacji musi by¢ zaopiniowany przez Zesp6t Promocji oraz
Centrum Wspotpracy z Biznesem. Wybrane elementy projektu wymagajg réwniez
akceptacji dziatdw merytorycznych stosownie do ich kompetenciji.

2. W zaktadce Cztonkowie zespotu projektowego nalezy wprowadzi¢ studentéw, ktérzy
poza koordynatorem i osobg odpowiedzialng za rozliczenie sg zaangazowani w prace w
projekcie. Aby to zrobié¢, nalezy klikna¢ +Dodaj cztonka z bazy, a nastepnie w okienku,
ktére sie pojawi wpisac¢ login studenta i potwierdzi¢ przyciskiem Dodaj uzytkownika.

Dodsj utytkownika z bazy

Rysunek 1. Dodanie cztonka zespotu projektowego

3. Rozpoczynajac realizacje projektu nalezy przekazac Projekt Akademicki na kolejny etap,
poprzez klikniecie na linii postepu w etap Zgtoszony do Realizacji, a nastepnie w przycisk
Nastepny etap.
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Rysunek 2. Przejscie do realizacji Projektu Akademickiego

W przypadku zmian w Projekcie Akademickim nalezy postgpi¢ zgodnie z instrukcja
dotyczgcag wprowadzenia zmiany w projekcie.

Po zakonczeniu realizacji Projektu Akademickiego analogicznie jak dla poprzedniego
etapu nalezy zmieni¢ status projektu na Zakoriczony (projekty bez FRS) lub Zakoriczony -
do rozliczenia (projekty z FRS, ktére bedg zakonczone przez Kwesture).

W sprawozdaniach z dziatalnosci organizacji uwzgledniane sg wytacznie Projekty
Akademickie o statusie koncowym (odpowiednio Zakoriczony lub Zakoriczony —
Rozliczony).



