Dodawanie zatgcznikdw do organizacji

1. W Rejestrze Organizacji nalezy poprzez klikniecie na link wskazujacy na nazwe organizaciji
wybrac te, przy ktérej uzytkownik chce dodaé zatgczniki.
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Rysunek 1. Przejscie do szczegotow organizacji

2. Nalezy wejs¢ do sekcji zatgcznikow.
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Rysunek 2. Przejscie do zatgcznikow

3. Aby przekazaé istniejgcy zatgcznik nalezy klikngé Przekaz.
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Rysunek 3. Przejscie do przekazania zatqcznika

4. Pojawi sie okno przez ktére mozna wybra¢ zatacznik, a nastepnie zdecydowac czy plik
jest nowa wersja zatadowanego wczesniej pliku z tg samag nazwag i ma go nadpisac czy
nie. Nastepnie nalezy przekazac plik przez klikniecie ok.

Przekaz dokumenty

Rysunek 4. Przekazanie zatqcznika

5. Aby doda¢ zupetnie nowy dokument, nalezy klikngé¢ na opcje + Nowa, a nastepnie
wybra¢ format pliku.
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Rysunek 4. Wybranie formatu nowego zatgcznika

6. Pojawi sie okno z miejscem na wpisanie nazwy nowego pliku. Po wpisaniu nazwy nalezy
klikna¢ Zapisz.
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Rysunek 5. Utworzenie nowego zatgcznika



