Zatgcznik nr 5 do uchwaty nr 315 Senatu Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie

z dnia 28 czerwca 2023 r.

Wykaz dokumentow i sposéb ich skladania przez kandydatéw na studia wyzsze

|. Dokumenty wymagane do przyjecia na studia pierwszego lub drugiego stopnia

1. Kandydat na studia pierwszego albo drugiego stopnia sktada wygenerowany z ISR
podpisany formularz rekrutacyjny zawierajgcy ankiete osobowg ze zdjeciem
kandydata oraz stanowigcy podanie o przyjecie na studia.

2. Warunkiem koniecznym do wygenerowania formularza rekrutacyjnego jest
uprzednie wczytanie do ISR poprawnego, aktualnego, zdjecia kandydata
spetniajgcego wymogi dla zdjecia przeznaczonego do dowodu osobistego lub
paszportu biometrycznego, w formacie JPG, o parametrach zgodnych z
wymaganiami technicznymi okreslonymi w ISR.

3. Formularz rekrutacyjny moze by¢:

1) podpisany przez kandydata kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (podpis z wykorzystaniem e-
dowodu) — dokument nalezy wgra¢ za posrednictwem ISR w formacie pliku
wiasciwym dla danej formy podpisu albo

2) podpisany odrecznie przez kandydata lub jego petnomocnika — dokument nalezy
ztozy¢ w siedzibie SGH.

4. Kandydat na studia pierwszego stopnia okazuje w siedzibie SGH, celem
sporzgdzenia przez pracownika SGH poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
kopii:

1) Swiadectwo dojrzatosci albo swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach
egzaminu maturalnego z poszczegolnych przedmiotéw, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty;

2) zaswiadczenie potwierdzajgce status laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej stopnia centralnego, Olimpiady Przedsiebiorczosci lub Olimpiady
Wiedzy Ekonomicznej wystawione w sposéb okreslony w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejéw i olimpiad
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1036) — jesli dotyczy;



3) zaswiadczenie wydane przez odpowiedni polski zwigzek sportowy
dokumentujgce osiggniecia sportowe kandydata — jesli dotyczy;

4) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka wyktadowego przynajmniej na
poziomie B2 ESOKJ — nie dotyczy kandydatéw posiadajgcych polskie
obywatelstwo na studia w jezyku polskim;

5) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka obcego wskazanego jako jezyk
lektoratu — jesli dotyczy.

5. Kandydat na studia drugiego stopnia okazuje w siedzibie SGH, celem sporzgdzenia
przez pracownika SGH poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii:

1) dyplom ukonczenia studiéw wyzszych — z obowigzku okazania dyplomu
zwolnieni sg kandydaci, ktérzy przystgpili do rekrutacji na podstawie dyplomu
ukonczenia studiéw wyzszych w SGH uzyskanego po 1 pazdziernika 2019 r.;

2) dokument potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka polskiego przynajmniej na poziomie
C1 ESOKJ — dotyczy cudzoziemcow zakwalifikowanych na studia drugiego
stopnia w jezyku polskim;

3) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka angielskiego przynajmniej na
poziomie B2 ESOKJ — dotyczy kandydatéw zakwalifikowanych na studia
w jezyku angielskim.

6. Ponadto, w przypadku zadeklarowania przez cudzoziemca posiadania dokumentu
lub statusu, o ktérym mowa w art. 324 ustawy, okazuje on:

1) decyzje, o ktérej mowa w art. 324 ust. 1 pkt 2 ustawy, w celu sporzgdzenia przez
SGH poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii;

2) dokument potwierdzajgcy przynaleznos$¢ do jednej z kategorii 0séb, o ktérych
mowa w art. 324 ust. 2 ustawy, w celu weryfikacji przez pracownika SGH
o$wiadczenia studenta — jesli dotyczy.

7. W przypadku gdy kandydat jest osobg niepetnoletnig, wymagane jest ziozenie
oswiadczenia o zgodzie na podjecie studidw podpisanego przez rodzicéw lub
opiekundéw prawnych kandydata, zgodnego ze wzorem sporzgdzonym przez SGH
i udostepnionym w ISR.

8. W przypadku gdy kandydat zmienit imie lub nazwisko, a na przedstawionym
Swiadectwie dojrzatosci lub dyplomie ukonczenia studidw wyzszych widnieje imie
lub nazwisko sprzed tej zmiany kandydat obowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie

0 zmianie danych osobowych zgodne ze wzorem sporzgdzonym przez SGH



i udostepnionym w ISR, a takze okaza¢ pracownikowi SGH dokument

potwierdzajgcy zmiane danych osobowych w trakcie sktadania dokumentéw.

Il. Dodatkowe wymagania dla dokumentow zagranicznych

1. Zagraniczne dokumenty edukacyjne podlegajg obowigzkowi legalizacji lub
opatrzenia apostille. Wymaog ten nie stosuje sie do zagranicznych swiadectw
dojrzatosci lub dyplomdw ukonczenia studidow wyzszych wydanych przez szkote,
uczelnie lub inng instytucje edukacyjng dziatajgcg w systemie edukacji panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, EFTA lub OECD, a takze do dyploméw Matury
Miedzynarodowej, Matury Europejskiej oraz swiadectw i innych dokumentow
uznanych w drodze decyzji administracyjnej, o ktorej mowa w art. 93 ust. 3 ustawy

z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

2. Dokumenty zagraniczne wydane w jezyku innym niz polski lub angielski nalezy
ztozy¢ wraz z ich potwierdzonym ttumaczeniem na jezyk polski lub angielski —

w przypadku gdy wiarygodnos¢ ttumaczenia budzi zastrzezenia, UKR wzywa do
przedstawienia ttumaczenia sporzgdzonego przez osobe wpisang przez Ministra
Sprawiedliwosci na liste ttumaczy przysiegtych lub akredytowane

w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad
konsularny panstwa, na ktorego terytorium lub w ktérego systemie edukacji
wydano dokument.

3. Dodatkowo UKR moze wymagac¢ dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajgcego,
ze uzyskane sSwiadectwo dojrzatosci lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych
uprawnia do ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze lub kontynuowania
ksztatcenia w kazdym typie szkoty wyzszej w systemie edukaciji, w ktérym dziata
instytucja wydajgca dokument.

4. W przypadku gdy kandydat ubiega sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia na
podstawie zagranicznego $wiadectwa dojrzatosci, ktore nie podlega uznaniu
Zz mocy prawa lub na podstawie umoéw miedzynarodowych, obowigzany jest on
okazac decyzje administracyjng, o ktérej mowa w art. 93 ust. 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, uznajgcg dane zagraniczne swiadectwo
dojrzatosci za dokument potwierdzajgcy w Rzeczypospolitej Polskiej uprawnienie

do ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze.



5. W przypadku gdy kandydat ubiega sie o przyjecie na studia drugiego stopnia na
podstawie zagranicznego dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, dyplom ten

nalezy okaza¢ wraz z suplementem do dyplomu lub wykazem ocen.

lll. Zasady skladania dokumentéw wymaganych do przyjecia na studia wyzsze

1. Kandydaci posiadajgcy polskie obywatelstwo zakwalifikowani na studia wyzsze
obowigzani sg ztozy¢ w siedzibie SGH komplet dokumentow wymaganych do
przyjecia w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji, pod rygorem
odmowy przyjecia na studia.

2. Z obowigzku ztozenia dokumentéw w siedzibie SGH zwolnieni sg absolwenci SGH
posiadajgcy polskie obywatelstwo, ktorzy zostali zakwalifikowani na studia drugiego
stopnia w jezyku polskim na podstawie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych
w SGH uzyskanego po 1 pazdziernika 2019 r. i ktérzy ztozg za posrednictwem ISR
formularz rekrutacyjny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (podpis z wykorzystaniem e-
dowodu).

3. Cudzoziemcy zakwalifikowani na studia wyzsze w jezyku polskim obowigzani sg
ztozy¢ w siedzibie SGH komplet dokumentéw wymaganych do przyjecia w terminie
wskazanym w harmonogramie rekrutacji, pod rygorem odmowy przyjecia na studia.

4. Z obowigzku ztozenia dokumentow w siedzibie SGH moga by¢ zwolnieni
cudzoziemcy, ktérzy zostali zakwalifikowani na studia drugiego stopnia w jezyku
polskim na podstawie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w SGH uzyskanego
po 1 pazdziernika 2019 r. i ktorzy ztozg za posrednictwem ISR formularz
rekrutacyjny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
zaufanym, o ile nie zachodzi potrzeba okazania przez cudzoziemca oryginatu
innego dokumentu.

5. Cudzoziemcy przyjeci na studia w jezyku angielskim na podstawie elektronicznych
kopii dokumentow, obowigzani sg okazac oryginaty wymaganych dokumentow
w terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji lub w decyzji o przyjeciu na
studia, pod rygorem wygasniecia decyzji o przyjeciu na studia.

6. Dokumenty w siedzibie SGH mozna sktadac osobiscie lub przez petnomocnika.

7. Kandydat albo jego petnomocnik sktadajgcy w SGH dokumenty na studia majg

obowigzek okazania dokumentu tozsamosci lub jej potwierdzenia za pomocag



mTozsamosci. W przypadku cudzoziemca, za dokument tozsamosci uznaje sie
dowod osobisty wydany w panstwie czitonkowskim Unii Europejskiej lub paszport.

8. Do podpisania przez petnomocnika formularza rekrutacyjnego jest wymagane
petnomocnictwo kandydata zgodne ze wzorem zamieszczonym na stronie
internetowej SGH.

9. Okazanie przez kandydata kompletu oryginatdw dokumentdéw stanowigcych
podstawe do przyjecia na studia wyzsze poswiadczane jest wydaniem zestawienia
przedstawionych dokumentow, podpisanego przez kandydata i pracownika SGH.

10. Dziat Rekrutacji odmawia przyjecia dokumentow, jezeli sg one niekompletne.

11.Na wniosek kandydata lub jego petnomocnika sporzgdzany jest w dwoch
egzemplarzach protokét odmowy przyjecia dokumentow. Formularz ten
podpisywany jest przez pracownika Dziatu Rekrutacji oraz kandydata lub jego

petnomocnika jako osobe odbierajgcg dokument.



