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Ogdlne zasady zaliczenia lektoratu

Ponizsze 0Ogélne zasady zaliczenia przedmiotu w CNJO SGH omawiane s3g
przez lektora w pierwszym tygodniu zaje¢ w danym semestrze na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych popotudniowych oraz podczas pierwszego zjazdu
w danym semestrze na studiach niestacjonarnych sobotnio-niedzielnych,
anastepnie sa rowniez przekazywane studentom w formie pisemnej
za posrednictwem platformy Microsoft Teams.

Podstawe zaliczenia przedmiotu stanowig frekwencja oraz punkty, opisane
w Zasadach zaliczania lektoratéw dla poszczegdlnych stopni itrybdw studiow
stanowigcych zatgczniki do Ogdlnych zasad zaliczania lektoratow.

Zgodnie z zapisem w Internetowym Systemie Rekrutacyjnym (ISR) dokonany wybor
jezyka jest wyborem ostatecznym. Wszelkie zmiany w tym zakresie sg niemozliwe.

Zmiana grupy lektoratu mozliwa jest jedynie w konkretnych przypadkach
i kazdorazowo wymaga zgody lektora prowadzgcego grupe. Szczegdtowe informacje
dotyczgce zasad przydziatu do grup oraz wzdér podania znajdujg sie na stronie
https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

Studenci powinni szanowadé pracownikéw CNJO oraz siebie nawzajem, przestrzegac¢
zasad wspotpracy kolezenskiej oraz dbaé¢ o miejsce, w ktérym odbywajg sie zajecia,
zgodnie z kodeksem etyki SGH.

Student powinien zdjg¢ okrycie wierzchnie przed wejsciem do sali oraz umiescié je w
takim miejscu, aby nie przeszkadzato ono prowadzacemu zajecia lektorowi oraz
innym studentom.

Po uzyskaniu oceny pozytywnej za dany semestr student jest automatycznie
rejestrowany na kolejne semestry, bez koniecznosci dodatkowego zgtaszania sie
do CNJO.

Studenci wyjezdzajgcy na studia w ramach programéw wymiany sg zobowigzani do
ztozenia w dziekanacie przed wyjazdem deklaracji jezykowe;.

Studenci, ktérzy uzyskali ocene niedostateczng z ostatniego semestru lektoratu oraz
zgode dziekana na powtarzanie przedmiotu, przebywali na urlopie dziekanskim bgdz
uzyskali zgode na odroczenie lektoratu powinni skontaktowaé sie z wtasciwym
Kierownikiem zespotu jezykowego w celu dopisania do grupy.

Nieobecnos$é studenta na zajeciach moze zostaé usprawiedliwiona w szczegélnosci
zaswiadczeniem lekarskim o niezdolnosci do uczestniczenia w zajeciach lub
zaswiadczeniem wystawionym przez Rektora lub upowazniong przez Rektora osobe
(Regulamin studidw, § 22, pkt 4). Zobowigzania pozauczelniane, w tym zawodowe i
rodzinne, a takze fakt odbywania zaje¢ na innej uczelni, co do zasady nie mogg by¢é
podstawa do usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach.

Studenci maja obowigzek uczeszcza¢ nazajecia punktualnie. Kazdorazowe
spoOznienie powyzej 20 minut jest traktowane jako nieobecnosé. W przypadku
spoéznienia sie na zajecia, odpowiedzialnoscig studenta jest zgtoszenie sie do lektora
po zakonczonej lekcji z prosba, aby lektor odnotowat fakt uczestnictwa w zajeciach.
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Dyzury konsultacyjne dla studentéw mogg byé prowadzone przez nauczycieli
akademickich w formie zdalnej. W takim przypadku nauczyciel akademicki wyznacza
co hajmniej jeden godzinny termin w tygodniu na konsultacje w czasie rzeczywistym
(synchronicznie), za posrednictwem platformy Microsoft Teams (ZARZADZENIE NR
42 REKTORA SZKOtY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE z dnia 30 wrze$nia
2024 r.). Lektor ma tez mozliwosé przeprowadzenia dyzuréw konsultacyjnych
w formie stacjonarnej, w szczegblnosci, jezeli istnieje potrzeba przeprowadzenia
pracy pisemnej dla studentow. Informacja o formie i czasie dyzuru konsultacyjnego
jestumieszczana na poczatku semestru na stronie https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

Zasady zaliczenia lektoratu moga zosta¢ dostosowane do sytuacji studentéw
objetych  opiekg Biura do spraw Dostepnosci i Wsparcia Osob
z Niepetnosprawnosciami (BON). Aby uzyskaé takie wsparcie, Student powinien
zgtosic¢ sie do BON (Zatgcznik do zarzadzenia nr 45 Rektora Szkoty Gtéwnej Handlowe;j
w Warszawie z dnia 30 sierpnia 2023 r. Regulamin udzielania wsparcia osobom
ze szczegblnymi potrzebami w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie), w terminie
podanym w ww. dokumencie. Zaswiadczenie o uzyskanym wsparciu nalezy
przedstawi¢ w Sekretariacie CNJO w terminie do 2 tygodni od wystawienia
zaswiadczenia.

Podczas prac pisemnych studenci nie moga korzysta¢ z zadnych urzadzen
elektronicznych (w tym smartwatchy) ani wychodzi¢ z sali. W przypadku
niesamodzielnej pracy studenta lub korzystania z niedozwolonych materiatow
w trakcie zaliczenia lektor moze zdecydowaé¢ o zakonczeniu pisania pracy
przez studenta z wynikiem O punktow.

W przypadku watpliwosci czy praca studenta zostata napisania samodzielnie, lektor
zgtasza taka sytuacje do Dyrekcji CNJO, ktéra moze skierowaé sprawe do decyzji
Dziekana wtasciwego Studium. Dziekan moze zarzadzi¢ ponowne zweryfikowanie
wiedzy studenta w formie pisemnej lub ustnej po konsultacji z Dyrekcjg CNJO.

Lektor informuje studentéw o punktach uzyskanych w trakcie semestru. Forma
i kanat komunikacji sg ustalane z grupg na poczatku semestru.

Student ma prawo wgladu do swoich prac pisemnych w obecnosci lektora. Student
nie ma mozliwosci robienia zdje¢, kserowania, skanowania, itp. a takze
zachowywania zadnych prac pisemnych. Prace sg archiwizowane przez lektora
w Archiwum SGH lub samodzielnie.

W przypadku zajec¢ realizowanych w trybie hybrydowym lektor ma prawo oczekiwaé
wtgczenia kamer przez studentéw podczas trwania zajeé.

Nauka jezykéw obcych konczy sie obowigzkowym podejsciem do ujednoliconego
egzaminu koricowego (patrz zatgcznik ,Zasady dotyczace weryfikacji efektow
ksztatcenia w ramach zajeé¢ z jezykéw obcych”).

Egzamin konicowy sktada sie z cze$ci pisemnej oraz ustnej, przy czym - z
wytaczeniem kierunkéw prowadzonych w trybie hybrydowym - pierwsze zadanie
czesci pisemnej Rozumienie ze stuchu jest przeprowadzane na ostatnich lub
przedostatnich zajeciach lektoratu. Lektor nie podaje punktéw uzyskanych z tej
czesci przed egzaminem pisemnym i ustnym, ale wszystkie punkty zostajg zliczone i
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student jest informowany o wyniku egzaminu jako catosci dopiero po egzaminie
ustnym.

Terminy egzaminéw ustnych ustala lektor, zawsze w porozumieniu z grupa, tak, by
studenci nie mieli w tym czasie innych egzamindéw. Tworzone sg listy, na ktérych
studenci wpisujg sie na konkretng godzine. Informacje te nie sg umieszczane
na stronie CNJO, ale kazdy lektor umieszcza takie listy na kanatach, jakimi
porozumiewa sie ze studentami.

Podejscie do wszystkich czesci egzaminu jest obowigzkowe, czyli student, ktory nie
podszedt do czesci Rozumienie ze stuchu, bo byt nieobecny, musi podchodzi¢
do wszystkich trzech czesci egzaminu w drugim terminie ses;ji.

Po spetnieniu odpowiednich warunkéw istnieje mozliwos¢ podejscia do egzaminu
we wczesniejszym terminie. Szczegétowe informacje oraz wzér podania znajdujg sie
na stronie https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

Dyplom ukonczenia studiow licencjackich nie stanowi podstawy do zaliczenia czesci
lub catosci lektoratu na studiach magisterskich.

Certyfikaty jezykowe nie stanowig podstawy do zwolnienia studenta z uczestnictwa
w lektoratach. Absolwenci filologii, lingwistyki stosowanej oraz absolwenci uczelni
zagranicznych moga uzyskac zwolnienie z czesci lub catosci lektoratu na podstawie
odpowiednich dyploméw i decyzji wydanej przez Dziekana wtasciwego Studium.
Szczegotowe informacje znajduja sie na stronie https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

Studenci rozpoczynajgcy studia magisterskie stacjonarne w Szkole Gtownej
Handlowej, ktdrzy nie uczeszczali na studia licencjackie na naszej Uczelni, majg
mozliwos¢ odroczenia realizacji lektoratu o rok. W tym celu nalezy ztozyc
w sekretariacie CNJO wtasciwy druk dostepny na stronie
https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

Sprawy nieuregulowane powyzszymi zapisami beda rozstrzygane indywidualnie przez
Dziekana wtasciwego Studium po konsultacji z Dyrektor CNJO w oparciu o Regulamin
Studiow w SGH.


https://www.sgh.waw.pl/lektoraty
https://www.sgh.waw.pl/lektoraty
https://www.sgh.waw.pl/lektoraty

